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APRESENTACAO

O Manual de Jornalismo da Secretaria de Comunicag¢ao do Governo do Estado
foi elaborado para padronizar a forma de producao de textos pelas assessorias
de Comunicacao Social dos 6rgaos publicos estaduais.

Nas paginas seguintes, estao regras basicas para orientar os profissionais,
por exemplo, sobre a grafia de datas, valores em dinheiro, horarios, pesos e
medidas, entre outras situacdes de referéncias numeéricas.

Estao alinhadas também as normas adotadas para o uso de letras mailsculas
ou minUsculas quando se trata de citacbes de nomes de instituicoes, regides
territoriais, datas comemorativas, nomes de disciplinas e areas de conhecimento,
vias e lugares publicos, denominag¢ao de documentos e cargos profissionais,
entre outros casos.

O manual contempla ainda orientacdes de estilo a serem seguidas no material
jornalistico produzido pelas assessorias de Comunicagao. Como regra geral, vale
a observacao de que os textos e titulos devem ser atrativos e privilegiar sempre
aquilo que for mais relevante como informacao.
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CLAREZA E
OBJETIVIDADE

- O texto jornalistico deve ser claro, direto e objetivo. Deve ser escrito com frases
curtas e, quanto mais simples e coloquial, melhor para ser compreendido por

todos.

- Girias, no entanto, devem ser evitadas e usadas somente em casos eventuais,
como parte de citagcao entre aspas de uma declaracao de alguém.

- Evite oragdes intercaladas e prefira sempre a ordem direta, sem rodeios,
informando de imediato o que & mais relevante como noticia.

- Frases com mais de duas linhas ja comeg¢am a ficar longas.

- Os paragrafos nao devem ter mais do que seis linhas.

- Citacao de nomes de pessoas presentes a um evento devem ficar para o final

do texto.
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LEAD E CORPO
DA MATERIA

O lead (paragrafo de abertura da matéria jornalistica) deve conter as
informacdes mais relevantes e, quando se tratar de um evento ou anuincio
importante, por exemplo, deve responder sempre as perguntas: o que?;
quando?; onde?; por que?.

Na sequéencia, devem ser alinhadas as informagbes complementares, em
ordem decrescente de importancia, de modo que, se o leitor nao acompanhar
o texto até o final, ja tenha obtido as informac¢des mais significativas para o
entendimento da noticia.

A “costura” do texto deve sempre obedecer a coerencia entre um paragrafo e
outro. Portanto, cada aspecto da noticia deve ser esgotado em sequéncia, e nao
intercalado. Evite retomar um mesmo item depois de ja ter entrado em outro,
pois isso torna o texto confuso e cansativo.

Deve ser evitada também a repeticao de informacao ao longo do texto.

Da mesma forma, deve-se evitar a repeticao de palavras, para dar mais ritmo ao
texto.

“‘LIMPEZA” DO TEXTO

Todo o texto deve ser relido e “limpado” depois de ser concluido. Fazendo isso,
pode-se reduzir frases cortando palavras desnecessarias, que apenas ampliam o
texto sem acrescentar informagao.

EXEMPLO:

O governo do Estado do Rio Grande do Sul realizara, nesta segunda-feira, a
entrega de donativos para as familias atingidas pelas enchentes. A distribuicao
sera feita no horario das 9h as 17h.

MELHOR ASSIM:

O governo do Estado entrega, nesta segunda-feira, donativos as familias
atingidas pelas enchentes. A distribuicao sera das 9h as 17h.

dos distribui alimentos a familias em situagao de

ATENCAO: certifique-se se a palavra a ser
usada como sindnimo de outra de fato tem
0 mesmo significado.

EXEMPLO: roubo e furto nao sao a mesma
coisa; produgao e produtividade, também
nao. yomi >

2048

Secretaria da Fazenda repassa R$ 1,1 milhao para alimentagao de

apenados

IO A 15T

A Secretania da Fazenda autonzou, nesia quarta-fedra (7). o repasse de RS 1.1 mindo para a Susepe
(Supsnntenténcia dos Servicos Penitenciinos) Ragar os § de produtos a Ao dos
apenados.

O valor comespande 3ot GAsos, no més de setembrn, com forecimentn de comida nas presitios & mcluiu,
também. pequenos produtores de hortifrutigranjeires que particlpam da chamada pdolica feita por intermédio do
PPA (Programa de Aquisigio de Alimentos).

Para efeluar o repasse. a Fagenda ubilizou-se de recursos que foram lransfendos para os depdsios judicials na
virada go més, comao medida preventiva Ao Dioques das conas do Fsiado par parte da Unido que ocorreu 1A uma
semana

Qutros AS 600 mil serdo liberados, também de forma emergencial pela Fazenda, nos priximos dias, para pagar as
refeiges servidas aos inlemos das unidades da Fase (Fundagdo de Alendamento Socio-Educalive)




“LIMPEZA” DO TEXTO

A expressao “o objetivo &” costuma ser usada exaustivamente nos textos. Mas
ha outras saidas para se dizer a mesma coisa sem precisar usa-la.

Pode-se, por exemplo, escrever que “tal acao devera alcancar isto ou aquilo em
tanto tempo”. Ou, entao, simplesmente substituir “o objetivo &” por “para”.

EXEMPLO:

O governo do Estado adquiriu, nesta segunda-feira (10), uma nova remessa de
medicamentos. O objetivo &€ atender os pacientes em tratamento de...
MELHOR ASSIM:

O governo do Estado adquiriu, nesta segunda-feira (10), uma nova remessa
de medicamentos para atender 0s pacientes em tratamento de... as familias
atingidas pelas enchentes. A distribui¢ao sera das 9h as 17h.

Secretario da Educagao reline-se com professores e alunos do
Colégio Protasio Alves

OHJ 1S e THSE

0 secretario de Fducagio, Vieira da Cunha, estara nesta sexa feira, 45 15h, no Colégio Protasio Alves, na
capiial, para uma reunsdo com a direg 30, professores, pais & alunos. O enconiro & para esclarecer eventuais
dividas da comunidade escolar em relacdo a interdic8o do acesso principal da escola. As equipes técnicas da
Secretaria da Educagdo e da Secretaria de Obras, Habitagdo e Sancamento acompanhardo o secreténio,

LUGAR COMUM

Expressoes que se tornam lugar-comum (0 mesmo que chavao ou clichg), por
causa do uso excessivo, devem ser evitadas.

EXEMPLOS: fechou com chave de ouro; calor escaldante; chuva torrencial;
acertar os ponteiros; o Ultimo adeus; a sete chaves; ao apagar das luzes; colocar
um ponto final; alto e bom som; agradar a gregos e troianos; chegar a um
denominador comum; contabilizar as perdas; chover no molhado; esgoto a céu
aberto; inserido no contexto; voltar a estaca zero; pagina virada; vias de regra;
vias de fato; alavancar.

Evite também expressdes como: a nivel de; no sentido de; enquanto professor/
enqguanto pais etc.

Em dia de calor escaldante e incéndio, Onda de calor intenso atinge os
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OPINIAO

Os textos jornalisticos nao devem conter comentarios opinativos do autor nem

adjetivos que nao acrescentem significado relevante ao que esta sendo relatado.

Sao admitidas somente opinides emitidas pelas fontes das matérias e, neste
caso, devem ser citadas entre aspas.

ATENCAO: Se a declaragao entre aspas vier depois de dois pontos, deve
comecar com letra maiUscula.

Ao se usar citagbes entre aspas, geralmente € preferivel utilizar os verbos
“disse” ou “afirmou” antes da indicacao do nome do autor da declaracao. Outros

recursos — como “ponderou”, “revelou”, “analisou” etc — nem sempre ficam
adequados.

Falas citadas entre aspas devem servir, sempre, para complementar a
informacao ou como argumento do que esta sendo relatado.

Devem ser evitadas declaracoes irrelevantes para o enriqguecimento do texto e
afirmacgbes que expressem o 6bvio.

Por exemplo: Fulano de Tal disse que “o projeto & muito importante para a
populagao”.

Se um projeto nao fosse importante para determinada comunidade, nao haveria
razao para desenvolve-lo.

Melhor, entao, utilizar uma declaracao que explique quais beneficios o projeto
trara a populacao do local onde sera executado.

TERMOS TECNICOS

Termos técnicos devem ser seguidos, sempre, de explicagao de seu significado
(o que podem ser feito entre parenteses). Sem esse cuidado, certamente muitos
leitores ficarao sem entender a informacao.

Receita Estadual intercepta carga ilegal vinda da Argentina avaliada
em RS 950 mil

UL b 1008
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SIGLAS

Com excegao daquelas ja muito conhecidas (caso de Ufrgs, Detran, Daer,
Corsan, CEEE, por exemplo), as siglas devem ser escritas por extenso e depois
grafadas entre parenteses. Dai em diante, no decorrer do texto, usa-se entao
apenas a sigla quando a instituicao for citada novamente.

Siglas com quatro letras ou mais e que podem ser pronunciadas como uma
palavra (caso de Daer, Detran e Corsan, por exemplo) sao escritas com a
primeira letra em mailsculo e as demais em minusculo.

Ministerio Piblico organiza festa de Natal para 1,5 mil criancas
acolhidas de Porto Alegre

G314/ 18 b J2io4

A secretina do Gabinete de Politicas Socials, Mana Helena Saron, recebey, nesta quinta-feira (3). no Paiicio
Piratini, cmmummmmw-mummmammu
(FPE), ¢ a do Trabaing & da O , peda Fundag o de A

Social e Chiadania (Fasc), orglo gestor da Politica de Assisténcia Social do municipio de Porlo Alegre. e por
instituig es como a Casa Menino Jesus de Praga e a Casa do Excepoonal Santa Rita de Cassia

Afesta, Gigante, & ong peio Pilblico do Estado (MP-RS), #m parceria com o Spon
mmwecma-* Ciub, & N0 @ 10 ge dezembro. no Est3on Beira-Rio.
na Capdal Patmhcﬂwmlﬁnlcmem e afesta contard com a chegada do Papal Noel
no . 30 do Corpo de N MUSK s & de danga e apreseniagio
©a Banaa da Brigaca Minar

Vénas e do Natal Gigante, como o Banrisul, a Brigada Mitar a

Pﬂ!:laﬁ\'l 0 Rotary Club € 3 ASSOCACE0 do Minsténd PUbico do Rio Grande do Sul. entre outros

PESSOAS E CARGOS

No caso de referéncia a pessoas, escreve-se 0 cargo e depois 0 nome e
sobrenome, na primeira vez em que sao mencionadas no texto. Depois, usa-se
apenas 0 sobrenome pelo qual a pessoa &€ mais conhecida ou o cargo.

Nao use as palavras “doutor”, “senhor” ou “senhora” antes de nomes proprios.
A grafia de nomes de pessoas (incluindo acentos) deve ser rigorosamente
conferida, assim como os cargos que elas ocupam devem ser indicados com
precisao.

Para dar mais credibilidade a informagao, deve-se sempre apontar a fonte
(pessoa ou instituicao), especialmente quando se trata, por exemplo, de
quantificacao, estatisticas e comparagbes numeéricas.

Governador conveca reuniao de emergéncia com a clpula da
Seguranca Pablica

CQ/12720 35 as 13:55

O governador José Ivo Sartori convocou reunido de
emergéncia com a copula da Sequranga Piblica na manhd
desta quarta-feira (7). () encontro de frabalho acomeu no
Paticio Pirtini

L} da Plbiica,

Gl Wanluir Jacini, o chefe de Polici, defegado Guilerme Yales
‘Wondracck, o diretor do Insttuto Geral de Pericias, Cleber
Muller, o comandante-geral da Brigada Mitar, coronel Afeu
Freiftas Moreira, o superintendente substiuto da Susepe,
Alexandre Porcidncula, & o chefe da Casa Miltar, enente-
corone Everlon Ollramar.
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SERVICOS PRESTADOS
“AOS GAUCHOS”

A expressao “para os galchos” & muitas vezes mal empregada em textos
informativos.

EXEMPLOS:

“... Com este servico, o governo pretende beneficiar pelo menos 80% dos
gauchos”.

“... O governo do Estado montou uma estrutura para receber a participagao dos
gauchos...”

A populacao que vive no Rio Grande do Sul nao & formada apenas por gauchos.
Se uma noticia diz que este ou aquele servico é destinado aos galchos, fica a
pergunta: as pessoas de outros estados que moram no Rio Grande do Sul estao
excluidas?

MELHOR ASSIM:

“... Com este servico, 0 governo pretende beneficiar pelo menos 80% da
populagao do Rio Grande do Sul”.

“... O governo do Estado montou uma estrutura para que a populagao participe...”

h gei: limpicas @ celebra Dia Obras da Bienal do Mercosul sao oportunidade Gnica para o Rio
Estadual do Valei Grande, diz Sartori
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TITULOS

O titulo jornalistico deve expressar, de forma clara, direta e atrativa, a informacao
mais importante contida no texto.

Deve-se evitar titulos que “personalizem” a noticia. O fato ou o beneficio ao
cidadao usuario dos servigos publicos & o que deve estar destacado.

EXEMPLO:

“Diretor assina acordo com...”

MELHOR ASSIM:

“Acordo sobre..... vai beneficiar tantas mil pessoas”.

Este & um critério que ajuda a fugir da monotonia nos titulos e a divulgar com
mais eficiencia e agilidade os fatos que devem ser informados a populacao.

O uso de virgula e siglas que nao sejam de conhecimento amplo também deve
ser evitado em titulos.

No caso de siglas, admitem-se somente aquelas que sejam realmente de
conhecimento publico — como Daer, Corsan, CEEE, entre outras.

O verbo do titulo deve estar, preferencialmente, no presente, porque confere
mais forca e atualidade a informacao.

Deve-se utilizar o verbo preferencialmente, também, na voz ativa (quando o
sujeito & o agente da acao expressa pelo verbo).
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NUMEROQOS

Datas

Escreve-se 10 de agosto, e nao 10/08.
Em vez de “hoje”, “ontem”, “amanhad”, usamos, por exemplo, “nesta segunda-
feira (10)”, quando nos referimos a “hoje” ou “amanha”, e “nessa segunda-feira
(10), quando queremos indicar passado.

Dinheiro
Valores abaixo de mil reais, escreve-se, por exemplo: R$ 50,00, R$ 200,00 etc.

Valores acima de mil reais: R$ 1 mil, R$ 1 milhao, R$ 1,5 milhao, R$ 2,5 milhoes,
R$ 3,75 bilhdes etc.

Idade

Escreve-se sempre com numeral, e nao por extenso. Por exemplo: 7 anos, 20
anos etc.

Unidades

Neste caso, escreve-se por extenso de um a dez e, a partir dai, em numerais:
11,12, 13 etc.

Horario

Sempre com numerais, seguidos de “h” (hora/horas). Exemplos: 1h, 15h etc. Ou
entao: 1h30, 15h30 etc.

Atencao: indicacao de horario deve ser precedida por crase. Exemplos: a 1h, as
15h, as 14h30 ou das 14h30 as 17h30.

NUMEROS

No entanto, quando o horario & precedido por preposi¢ao, nao se usa crase.
Exemplos: “O inicio & previsto para as 15h” ou “O evento se estendera até as
15h”.

Medidas

Quildmetros - em referéncia a distancia entre uma regiao e outra ou a uma
distancia percorrida, escreve-se por extenso. Exemplo: O municipio fica a 100
quildmetros de Porto Alegre.

Ja em referéncia ao ponto de uma rodovia, usa-se a abreviatura. Exemplo: “no
Km 50 da ERS-118” ou “entre os Km 50 e 80 da ERS-118".

Para indicar distancia em relacao a velocidade, usa-se também abreviatura.
EXEMPLO: 80 Km/h.

Metro e centimetro — Escreve-se, por exemplo, 400 metros, 40 centimetros,
400,4 metros, 1,5 metro.

Metro quadrado/metro clbico — Escreve-se por extenso e, se a medida aparecer
mais de uma vez no texto, inclui-se a abreviatura entre parenteses na primeira
vez e depois usa-se apenas a abreviatura. Exemplo: 400 metros quadrados (m?);
300 m2.

Pesos
Escreve-se, por exemplo, 1 quilo, 5 quilos, 7,5 quilos. Vale o mesmo para
gramas (400 gramas, 1,5 grama) e litros (1 litro, 3 litros).

16
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NUMEROS

Lembre-se que grama, no sentido de medida, &€ um substantivo masculino.
Portanto, deve ser utilizado com artigo masculino, quando for o caso. Exemplo:
“Os 200 gramas...”

Numeros Romanos
Nao use.

Escreve-se, por exemplo: século 21; 38% Expointer; 2° Seminario Estadual de
Ciencia e Tecnologia.

MAIUSCULAS E
MINUSCULAS

Usa-se letra mailuscula

- Estado (quando a regiao citada refere-se ao Rio Grande do Sul).

- Nomes de vias e lugares publicos (Avenida Ipiranga, Rua Fernando Machado,
Praca Marechal Deodoro, Largo Glénio Peres)

- Nomes de instituicdes e poderes (Exército, Marinha, Igreja Catblica, Justica,
Executivo, Legislativo, Judiciario)

- Denominacao de regides (Regiao Sul, Metade Sul, Zona Norte, Serra, Litoral
Norte, Vale do Sinos, Regiao Metropolitana)

- Acidentes geograficos quando seguidos do nome (Rio Guaiba, llha da Pintada,
Monte de Santa Luzia)

- Datas comemorativas (Dia das Maes, Proclamacgao da Republica, Yom Kippur,
Natal, Carnaval)

- Nomes de disciplinas de ensino e areas do conhecimento (Lingua Portuguesa,
Ingles, Matematica, Filosofia, Medicina, Engenharia, Direito etc)

- Nomes de departamentos ou diretorias (Recursos Humanos, Assessoria
Juridica, Geréencia Financeira)

- Capital (quando a palavra & usada para substituir Porto Alegre)

- Interior (quando a palavra aparece sem o complemento “do Estado”)

18
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MAIUSCULAS E
MINUSCULAS

Usa-se letra minUscula

- Cargos (governador, secretario, diretor, diretor-adjunto, presidente, embaixador,
consul, senador, deputado, conselheiro etc)

- Designacao de documentos e instrumentos legais (projeto de lei, lei numero.....,
decreto, protocolo de intencdes, termo aditivo, acordo, resolucao etc)

- No caso de governo do Estado, usa-se letra maitscula apenas em “Estado”,
quando se trata do Rio Grande do Sul.

- No caso da Uniao, escreve-se: governo federal.

20

NOVA ORTOGRAFIA

Alfabeto

» Nova Regra: O alfabeto agora € formado por 26 letras

» Regra Antiga: O ‘K’, ‘W’ e ‘y’ nao eram consideradas letras do nosso alfabeto.
» Como Sera: Essas letras serao usadas em siglas, simbolos, nomes proprios,
palavras estrangeiras e seus derivados. Exemplos: km, watt, Byron, byroniano

Trema

* Nova Regra: Nao existe mais o trema em lingua portuguesa. Apenas em casos
de nomes proprios e seus derivados, por exemplo: Muller, mulleriano

* Regra Antiga: agluentar, consequéncia, cinquenta, quinquiénio, frquéncia,
frequente, eloquéncia, eloquente, argui¢ao, delinquir, pingliim, tranquilo, linglica
+ Como Sera: aguentar, consequéncia, cinquenta, quinquénio, frequéncia,
frequente, eloquéncia, eloquente, arguicao, delinquir, pinguim, tranquilo, linguica.

Acentuacao

* Nova Regra: Ditongos abertos (ei, 0i) nao sao mais acentuados em palavras
paroxitonas

* Regra Antiga: assembléia, platéia, idéia, colméia, boléia, panacéia, Coréia,
hebréia, boia, paranbia, jibbdia, apdio, herdico, paranodico

» Como Sera: assembleia, plateia, ideia, colmeia, boleia, panaceia, Coreia,
hebreia, boia, paranoia, jiboia, apoio, heroico, paranoico

OBSERVACOES:
* nos ditongos abertos de palavras oxitonas e monossilabas o acento continua:
herdi, constroi, doi, anéis, papéis.
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NOVA ORTOGRAFIA

+ 0 acento no ditongo aberto ‘eu’ continua: chapéu, véu, céu, ilhéu.

* Nova Regra: O hiato ‘00’ nao & mais acentuado
+ Regra Antiga: enjdo, vdo, cordo, perddo, cbo, mdo, aben¢do, povdo
« Como Sera: enjoo, voo, coroo, perdoo, coo, moo, abengoo, povoo

* Nova Regra: O hiato ‘ee’ nao & mais acentuado
+ Regra Antiga: creem, deem, leem, veem, descreem, releem, revéem
+ Como Sera: creem, deem, leem, veem, descreem, releem, reveem

* Nova Regra: Nao existe mais o acento diferencial em palavras hombgrafas

+ Regra Antiga: para (verbo), péla (substantivo e verbo), pélo (substantivo), péra
(substantivo), péra (substantivo), polo (substantivo)

« Como Sera: para (verbo), pela (substantivo e verbo), pelo (substantivo), pera
(substantivo), pera (substantivo), polo (substantivo)

OBSERVACAO:

+ 0 acento diferencial ainda permanece no verbo ‘poder’ (3% pessoa do Pretérito
Perfeito do Indicativo - ‘pdde’) e no verbo ‘pdr’ para diferenciar da preposicao
‘porl

* Nova Regra: Nao se acentua mais a letra ‘u’ nas formas verbais rizotonicas,
quando precedido de ‘g’ ou ‘q’ e antes de ‘e’ ou ‘I’ (Que, que, gui, qui)

* Regra Antiga: argli, apazigle, averiglie, enxagle, enxagemos, oblique

« Como Sera: argui, apazigue,averigue, enxague, ensaguemos, oblique
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» Nova Regra: Nao se acentua mais ‘i’ e ‘u’ tonicos em paroxitonas quando
precedidos de ditongo

» Regra Antiga: bailica, boilina, cheiinho, saiinha, feilra, feiume

» Como Sera: baiuca, boiuna, cheiinho, saiinha, feiura, feiume

Hifen

» Nova Regra: O hifen nao & mais utilizado em palavras formadas de prefixos (ou
falsos prefixos) terminados em vogal + palavras iniciadas por ‘r’ ou ‘s’, sendo que
essas devem ser dobradas

* Regra Antiga: ante-sala, ante-sacristia, auto-retrato, anti-social, anti-rugas,
arqui-romantico, arqui-rivalidae, auto-regulamentacao, auto-sugestao, contra-
senso, contra-regra, contra-senha, extra-regimento, extra-sistole, extra-seco,
infra-som, ultra-sonografia, semi-real, semi-sintético, supra-renal, supra-sensivel
» Como Sera: antessala, antessacristia, autorretrato, antissocial, antirrugas,
arquirromantico, arquirrivalidade, autorregulamentacgao, contrassenha,
extrarregimento, extrassistole, extrasseco, infrassom, inrarrenal, ultrarromantico,
ultrassonografia, suprarrenal, suprassensivel

OBSERVACAO:

+ em prefixos terminados por ‘r’, permanece o hifen se a palavra seguinte for
iniciada pela mesma letra: hiper-realista, hiper-requintado, hiper-requisitado,
inter-racial, inter-regional, inter-relagao, super-racional, super-realista, super-
resistente etc.

» Nova Regra: O hifen nao & mais utilizado em palavras formadas de prefixos (ou
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falsos prefixos) terminados em vogal + palavras iniciadas por outra vogal

+ Regra Antiga: auto-afirmacao, auto-ajuda, auto-aprendizagem, auto-escola,
auto-estrada, auto-instrucao, contra-exemplo, contra-indica¢ao, contra-ordem,
extra-escolar, extra-oficial, infra-estrutura, intra-ocular, intra-uterino, neo-
expressionista, neo-imperialista, semi-aberto, semi-arido, semi-automatico, semi-
embriagado, semi-obscuridade, supra-ocular, ultra-elevado

+ Como Sera: autoafirmacao, autoajuda, autoaprendizagem, autoescola,
autoestrada, autoinstrucao, contraexemplo, contraindicacao, contraordem,
extraescolar, extraoficial, infraestrutura, intraocular, intrauterino,
neoexpressionista, neoimperialista, semiaberto, semiautomatico, semiarido,
semiembriagado, semiobscuridade, supraocular, ultraelevado.

OBSERVACOES:

+ esta nova regra vai uniformizar algumas excecoes ja existentes antes:
antiaéreo, antiamericano, socioecondmico etc.

- esta regra nao se encaixa quando a palavra seguinte iniciar por ‘h’: anti-heroi,
anti-higiénico, extra-humano, semi-herbaceo etc.

+ Nova Regra: Agora utiliza-se hifen quando a palavra & formada por um prefixo
(ou falso prefixo) terminado em vogal + palavra iniciada pela mesma vogal.

+ Regra Antiga: antiibérico, antiinflamatorio, antiinflacionario, antimperialista,
arquiinimigo, arquiirmandade, microondas, microdnibus, microorganico

« Como Sera: anti-ibérico, anti-inflamatorio, anti-inflacionario, anti-imperialista,
arqui-inimigo, arqui-irmandade, micro-ondas, micro-onibus, micro-organico
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OBSERVACOES:

* esta regra foi alterada por conta da regra anterior: prefixo termina com vogal +
palavra inicia com vogal diferente = nao tem hifen; prefixo termina com vogal +
palavra inicia com mesma vogal = com hifen

* uma excegao é o prefixo ‘co’. Mesmo se a outra palavra inicia-se com a vogal
‘0’, NAO utliza-se hifen.

» Nova Regra: Nao usamos mais hifen em compostos que, pelo uso, perdeu-se a
nog¢ao de composicao

* Regra Antiga: manda-chuva, para-quedas, para-quedista, para-lama, para-
brisa, para-choque, para-vento

» Como Sera: mandachuva, paraquedas, paraquedista, paralama, parabrisa,
parachoque, paravento

Observacao:

* 0 uso do hifen permanece em palavras compostas que nao contem elemento
de ligacao e constiui unidade sintagmatica e semantica, mantendo o acento
proprio, bem como naquelas que designam espécies botanicas e zoolbdgicas:
ano-luz, azul-escuro, médico-cirurgiao, conta-gotas, guarda-chuva, segunda-
feira, tenente-coronel, beija-flor, couve-flor, erva-doce, mal-me-quer, bem-te-vi
etc.

O uso do hifen permanece

» Em palavras formadas por prefixos ‘ex’, ‘vice’, ‘soto’: ex-marido, vice-
presidente, soto-mestre

* Em palavras formadas por prefixos ‘circum’ e ‘pan’ + palavras iniciadas em
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vogal, M ou N: pan-americano, circum-navegacao

+ Em palavras formadas com prefixos ‘pré’, ‘pr6’ e ‘p0s’ + palavras que tem
significado proprio: pré-natal, pr6-desarmamento, pos-graduagao

« Em palavras formadas pelas palavras ‘alem’, ‘aquém’, ‘recém’, ‘sem’: aléem-mar,
além-fronteiras, aguém-oceano, recém-nascidos, recém-casados, sem-numero,
sem-teto

Nao existe mais hifen

« Em locucbes de qualquer tipo (substantivas, adjetivas, pronominais, verbais,
adverbiais, prepositivas ou conjuncionais): cao de guarda, fim de semana, café
com leite, pao de mel, sala de jantar, cartao de visita, cor de vinho, a vontade,
abaixo de, acerca de etc.

+ Excecdes: agua-de-coldnia, arco-da-velha, cor-de-rosa, mais-que-perfeito, pé-
de-meia, ao-deus-dara, a queima-roupa.

Consoantes nao pronunciadas
Fora do Brasil foram eliminadas as consoantes nao pronunciadas:
* acao, didatico, 6timo, batismo em vez de acgao, didactico, 6ptimo, baptismo

Grafia Dupla

De forma a contemplar as diferencas fonéticas existentes, aceitam-se duplas
grafias em algumas palavras:

+ Antonio/Antonio, facto/fato, seccao/secgao.

FONTE: PROFESSOR MARIO LUCIO CORTEZ
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